Factura Pequ/eﬁo Contribuyente
/

SANDRA JEANNETTE , ARENALES AZURDIA DE GONZALEZ / NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 44064160 68A12D75-C6C5-4235-A5DC-0388625BDDBA
SANDRA JEANNETTE ARENALES AZURDIA DE GONZALEZ Serie: 68A12D75 Numero de DTE: 3334816309

7 CALLE 26-98 CONDOMINIO PRADOS DE CASTILLALT. L15 SEC. L, Numero Acceso: /
zona 4, VILLA NUEVA, GUATEMALA /
NIT Receptor: 114367019 / Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 07:08:02
Nombre Receptor: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA / Fecha y hora de certificacion: 03-nov-2025 07:08:02 /
DEL ESTADO
Direccion comprador: 7 AVENIDA 12-23 ZONA 9 EDIFICIO ETISA 6TO Moneda: GTQ
NIVEL ALA NORTE
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
/ IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Pago de honorarios por 8,000.00 0.00 0.00 8.000.00

servicios técnicos prestados a
la Oficina de Control de
Areas de Reserva del Estado
del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion /
durante el periodo
correspondiente del 01 de
noviembre de 2025 al 30 de
noviembre de 2025, segun
Contrato Administrativo
nimero 2025-203-5-5-18
Acuerdo Ministerial de
Aprobacion numero RH-029-
203-5-2025.

~.

TOTALES: 0.00 0.00 8.000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador : /

Superi{?endencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
Ra'zén: que se regis/ra para hacer constar que la factura gée precede, serie 68A12D75, nUmMero /
de DTE 3334816309 de fecha 30 de noviembre del 2025; emitida pgf Sandra Jeannette Arenales
Azurdia de Gonzalez, ampaZ el pago por servicios técnicos, correspondiente al fmes de
noviembre del afio 2025, segtin Contrato Administrativo,nimero 2025-203-5-5-18 y Acuerdo
Ministerial de Aprobacién nimero RH—029-203-5—2025/éonste. Guatemata;30 de noviembre/
del 2025.

(f) L e / ()

- :
Sapdra Jeanpétte i?éles Azurdfa de Gonzalez  Firmay sello del Resp
DPI: 2522 46705 0101

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

/

No. Contrato Administrativo

2025-203-5-5-18

No. De Acuerdo Ministerial de
Aprobacion de Contrato:

/
RH-029-203-5-2025

/

Tipo de servicios:

Servicios Técnicos

Nombres y apellidos de la persona
contratista:

,/Sandra Jeannette Arenales Azurdia de Gonzalez

Plazo de contratacion

Del: 05-05-2025

Al: 31-12-2025 ¥

Periodo de este informe:

Del: 01-11-2025 7/

Al: 30-11-2025 ¥

Monto a pagar: Ocho mil quetzales exactos /

Q 8,000.00 ¥

Prestados en:

Estado

Oficina de Control de Areas de Reserva del /

'.

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:
A continuacion, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de
la contratacion:

Descripcion de
actividades segun
TDR

Informe de actividades
realizadas

/i

Avance

Cuantitativo

Cualitativo

1)

Brindar apoyo
técnico para la
recopilacion de
documentos en
materia de Recursos
Humanos.

[

Se brindo apoyo técnico para la
recopilacién de informe mensual de
actividades realizadas, facturas por
honorarios prestados, verificadoresy
colegiados activos de personal 029
durante el mes de noviembre de
2025. »

100%

Finalizado

¢

Brindar apoyo
técnico para la
digitacion de datos
en Recursos
Humanos.

Se brindo apoyo técnico para la
digitacion de oficios y conocimientos
requeridos por Recursos Humanos
Ocret, durante el mes de noviembre
de 2025.

100%

Finalizado

3)

Brindar apoyo
técnico para el
escaneo y
almacenaje de
documentos en
materia de
Recursos Humanos
en el archivo
correspondiente.

Se brindo apoyo técnico para
escanear documentos de
informacién publica y Guatecompras
de afios anteriores para archivo
digital, conocimientos, oficios,
informes, facturas, verificadores,
colegiados. Almacenaje de
constancias de publicaciones de
contratos y facturas emitidas por
Guatecompras y diferente
documentacion requerida por
Recursos Humanos. durante el mes
de noviembre de 2025.

100%

¢

Finalizado ¥




/ Vi

L'/
L§

4) Brindar apoyo | Se brindo apoyo técnico para la 100% Finalizado
técnico para la | verificacion de datos en listado Excel
verificacion de datos | de pagos realizados en concepto de
en materia de | sentencias Judiciales, facturas e
Recursos Humanos. | informes, publicaciones realizadas
en Guatecompras de contratos vy
facturas que fueron  emitidas por
personal 029, durante el mes de

noviembre de 2025.

i {

' Se brindo apoyo técnico en gestion 100% ' Finalizado
de numeros de referencia en sistema
SIEC, reproduccion de documentos
requeridos por Recursos Humanos,
socializacion de capacitaciones vy
seguimiento a la misma, durante el

mes de noviembre de 2025.

5) Otras actividades
que le fueren
asignadas por la
Autoridad Superior

¢ ":
El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la

misma.
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Sandra Jeannette Arena&és Azurdla/de Gonzalez
DPI: 2522 46705 0101
Celular: 4851 0831/

'

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se. ntran recibidos de
conformidad, por lo que autorizo a quien corresponda, para que procedan al framite de pago de
los honorarlos correspondientes. ‘

Licda. Flor 1éra Barmios
ENCARGA
frol de Areas de Reserva del Estado -OCRET-
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion

(f)

Firma y sello elR
Verificacion de los Se

nsable de la
icios Contratados

Ing. Agr. fxel Humbegid Lopez Anzueto

DIRECTOR
- OCRET -



